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Warszawa, dn. 17 grudnia 2020r.

SN.0201.11.2020

Decyzja nr 13/2020
Dyrektora Instytutu Badan Literackich Polskiej Akademii Nauk
z dnia 17 grudnia 2020 r.

w sprawie wprowadzenia Instrukcji rozliczania umoéw cywilnoprawnych w Instytucie
Badan Literackich Polskiej Akademii Nauk

Na podstawie art. 53 ust. 1 ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o Polskiej Akademii Nauk (Dz.U.
z 2019 r. poz. 1183, z p.zm) postanawia sie, co nastepuje:

§1

Wprowadza sie Instrukcje rozliczania umoéw cywilnoprawnych w Instytucie Badan Literackich
Polskiej Akademii Nauk stanowigcg zatgcznik do zarzadzenia.

§2

Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Zataczniki:

Instrukcja rozliczania umow cywilnoprawnych w Instytucie Badan Literackich Polskiej Akademii Nauk



Zatgcznik do Decyzji nr 13/2020
Dyrektora Instytutu Badan Literackich
Polskiej Akademii Nauk

z dn. 17 grudnia 2020 r.

Instrukcja rozliczania uméw cywilnoprawnych

w Instytucie Badan Literackich Polskiej Akademii Nauk

§1

Instrukcja okresla szczegotowe zasady rozliczania umow cywilnoprawnych w Instytucie Badan
Literackich Polskiej Akademii Nauk, zwanego dalej ,IBL”, w szczegdlnosci w zakresie
rozliczania kosztow uzyskania przychodow.

§2

Zgodnie z regulacjami ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawach autorskich i prawach
pokrewnych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1231) przedmiotem prawa autorskiego jest kazdy przejaw
dziatalnoéci twodrczej o indywidualnym charakterze, ustalony w jakiejkolwiek postaci,
niezaleznie od wartosci, przeznaczenia i sposobu wyrazenia (utwor) po ktorym powstat trwaty
$lad materialny, przy czym utwor jest przedmiotem prawa autorskiego od chwili ustalenia.

§3

Niezbedng formalng podstawg do zastosowania 50% normy kosztéw uzyskania przychodu jest
ztozenie przez wykonawce (tworce) pisemnego oswiadczenia, ktérego wzor stanowi zatgcznik
nr 1 do Instrukcji. Po dokonaniu oceny Kierownika projektu lub innej osoby zlecajacej prace
wykonawca w os$wiadczeniu potwierdza, ze rezultat jego pracy jest tworczy ze wzgledu na
indywidualny charakter i utrwalenie w przedstawianej postaci.

§4

1. Rozliczanie uméw cywilnoprawnych nastepuje w IBL przy udziale oséb merytorycznie
zaangazowanych w odbidér wykonanych prac w ramach zawartych umow i po dokonaniu przez
nie oceny, czy przy rozliczeniach danych uméw maja zastosowanie prawa autorskie i zwigzane
z tym 50% koszty uzyskania przychodow, tj.:
- Kierownika projektu —w przypadku grantu;
- innej osoby zlecajacej i odbierajacej prace — w przypadku finansowania z dotacji statutowe;.

2. Informacja o wysokosci KUP powinna by¢ wpisana na formularzu wystawienia umowy, na
podstawie ktérego DOBN wystawia umowe, nastepnie w umowie o dzieto (dokument prawny
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podpisywany przez Kierownika projektu lub inng osobe zlecajaca prace, Wykonawce oraz
Dyrekcje), a nastepnie w sktadanym rachunku do umowy.

3. W przypadkach budzacych watpliwosci co do przyjetej wysokosci KUP, ostateczng decyzje
podejmuje Dyrektor IBL lub umocowany cztonek Dyrekgji IBL po konsultacji z radcg prawnym
IBL.

§5

Niezbednym elementem umoéw o dziefo z prawami autorskimi jest informacja, czy dzieto ma
charakter autorski i czy sa naliczane 50% lub 20% kosztow uzyskania przychodu.

§6
Wprowadza sie wzory:
- umowy o dzieto z prawami autorskimi
- umowy o dzieto bez praw autorskich
stanowigce zatgcznik nr 2-3 do Instrukcji.

§7

1. W formularzu wystawienia umowy wprowadza sie rubryke dotyczaca wysokosci kosztow
uzyskania przychodu (KUP) i na tej podstawie wykonawca wypetnia odpowiedni wzér umowy.

2. W przypadku projektéw punkt dotyczacy kosztéw uzyskania przychodu wypetnia w
formularzu wystawienia umowy Kierownik projektu, a w przypadku dotacji statutowej — osoba
zlecajgca prace.

3. Formularz wystawienia umowy powinien by¢ podpisany:

- przez Kierownika projektu — w przypadku grantu,
- czfonka Dyrekcji IBL lub innej osoby zlecajacej prace - w przypadku dotacji statutowej

Ww. podpis na formularzu jest potwierdzeniem % kosztéw uzyskania przychodu. Kierownik
projektu moze wysta¢ podpisane formatki do DOBN takze w drodze mailowej.

§8

1. Nadzér nad przestrzeganiem Instrukcji powierza sig Gtownej Ksiegowej, Kierownikowi
DOBN i Kierownikowi Wydawnictwa IBL PAN.

2. W sytuacjach spornych decyzje podejmuje Dyrektor IBL.



Zatacznik nr 1 do Instrukcji

Nazwisko i imie Miejscowos¢ i data

.......................................

OSWIADCZENIE

Niniejszym oswiadczam, ze praca wykonana przeze mnie, okreslona w umowie
L SRR 7 [ |- TR na kwote.................... jest przedmiotem prawa autorskiego w
rozumieniu przepisow ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych.
Jako twérca korzystam z praw autorskich i rozporzgdzam nimi oraz kwalifikuje niniejszg prace
jako dziatalnos$¢, do ktorej, zgodnie z art. 22 ust. 9 pkt. 1-3 ustawy z dnia 26.07.1991 r. o
podatku dochodowym od oséb fizycznych (Dz.U. 2019 r. poz. 1231, z p.zm.), stosuje
sie 50% kosztéw uzyskania przychodéw. Za powyzszg ocene ponosze pefng odpowiedzialnosc,
takze za ewentualne konsekwencje podatkowe w przypadku stwierdzenia przez Urzad

Skarbowy dowodoéw przeciwnych.

Podpis pracownika/wykonawcy

L,



Zatgcznik nr 2 do Instrukcji

UMOWA O DZIELO (z prawami autorskimi)

zawarta w dniu ___r. w Warszawie, pomiedzy:

1. Instytutem Badan Literackich Polskiej Akademii Nauk, z siedzibg w Warszawie
przy ul. Nowy Swiat 72, 00-330 Warszawa, zwanym w tresci umowy Zamawiajgcym,
reprezentowanym przez:

Dyrektora ___ i Gtowng Ksiegowg ____

a
2. __ zamieszkalym W ...ccenininees BYEVIOE: vosicsucusscninins ,
zwanym dalej Wykonawcg,

§1
1. Zamawiajacy zamawia, a Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania utworu ___ oraz do
przeniesienia na Zamawiajgcego majatkowych praw autorskich do dzietfa.
2. Przedmiot umowy zostanie wykonany (wtasciwy punkt zaznaczyc):
a. Jednorazowo X
b. W nastepujacych etapach: o
B) sexaresonsonsrssrenssvareavensansosthenmmsrsrereses

§2
1. Wykonawca oswiadcza, ze:
a. dzieto bedzie wynikiem jego oryginalnej tworczosci i nie bedzie narusza¢ praw osob
trzecich, w szczegoélnosci praw autorskich oraz débr osobistych
b. jego osobiste i majgtkowe prawa autorskie do dzieta nie sg ograniczone jakimikolwiek
prawami 0sob trzecich
c. dzieto nie byto publicznie rozpowszechnione lub udostepnione za posrednictwem
jakichkolwiek srodkow przekazu lub rozpowszechniania.
2. Zamawiajacy ponosi odpowiedzialnos¢ wobec osob trzecich za czynnosci wykonane
przez Wykonawce.

§3
1. Wykonawca zobowigzuje sie wykonac dzieto do dnia __r.
2. Wykonawca jest zobowigzany zapewni¢ Zamawiajgcemu dostep do wykonywanego dziefa
na kazdym etapie jego wykonywania.
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§4
1. Wykonawca zobowigzuje sie przenies¢ na Zamawiajgcego, z chwilg wykonania przez niego
dzieta, majatkowe prawa autorskie do dzieta do nieograniczonego w czasie korzystania i
rozporzadzania, w kraju i za granica zamdowionym dzietem na wszystkich polach
eksploatacji wskazanych w art. 50 ustawy z dnia 4 lutego 1994 roku o prawie autorskim i
prawach pokrewnych, a w szczegdlnosci na polach eksploataciji:

1) utrwalania i zwielokrotniania jakakolwiek technika, w tym technika drukarska,
reprograficzng, cyfrowa oraz na nosnikach magnetycznych, optycznych i
elektronicznych, w tym nagranie i utrwalenie w formie ksigzki mowionej
(audiobook), w nieograniczonej liczbie egzemplarzy, wydan i dodrukow,
zaréwno samodzielnie, jak i w zestawieniu z innymi utworami lub materiatami
niespetniajagcymi cech utworu;

2) wprowadzania do obrotu i rozpowszechniania egzemplarzy lub innych nosnikéw
we wszelkich kanatach dystrybucji, a w szczegdlnosci poprzez sieci handlowe,
sprzedaz kioskowa, inserty z prasa, kluby ksigzki, sprzedaz wysytkowg (w tym za
posrednictwem Internetu) oraz sprzedaz business to business (dostawa na
zamowienie firm), a takze poprzez bezptatne rozdawnictwo;

3) uzyczenia, dzierzawy lub najmu egzemplarzy;

4) wprowadzania do pamieci komputera i przechowywania w pamieci komputera;
publicznego udostepniania za posrednictwem sieci informatycznych i
teleinformatycznych, Internecie, oraz w taki sposob, aby kazdy mégt mie¢ do
niego dostep w miejscu i czasie przez siebie wybranym,

5) nadawania i reemitowania za posrednictwem wizji przewodowej lub
bezprzewodowej albo satelity;

6) publicznego wykonania, wystawiania, wyswietlania oraz odtworzenia, w tym w
Internecie;

7) ttumaczenia dzieta na kazdy jezyk i rozpowszechniania dzieta przettumaczonego.

2. Autor dzieta jest zobowigzany przedstawi¢ Zamawiajacemu dziefo w formie utrwalonej
W postaci zapisu na zewnetrznym nos$niku danych.
Zamawiajgcy ma prawo zrezygnowac z wykorzystania dziefa.
4. Zamawiajagcy ma prawo do przeniesienia praw i obowigzkéw wynikajacych z niniejszej
umowy na osoby trzecie.
5. Koszt uzyskania przychodu wynosi (wtasciwg stawke zaznaczyc):
%.

%.
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§5

1. Strony ustalaja, ze Wykonawca otrzyma wynagrodzenie w kwocie __zt brutto, (sfownie: __
zt brutto), ktére zostanie wyptacone w terminie do 30 dni od daty odbioru dzieta na
wskazane na rachunku konto bankowe.

2. Wykonawcy w zwigzku z wykonywang praca, o ktérej mowa w § 1 ust.1 przystuguje/nie
przystuguje’: zwrot kosztéw podrézy, noclegu i diety” do wysokosci okreslonej
w Rozporzgdzeniu Ministra Pracy i Polityki Spofecznej w sprawie naleznosci
przystugujgcych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej
jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej.
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3. Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust.1 i zwrot kosztow, o ktérym mowa w ust.2, zostanie
sfinansowane ze $rodkéw: Projekt ___ (nr projektu, nazwa zadania/nazwa zlecenia/inne).

4. Wynagrodzenie wymienione w ust. 1 obejmuje wykonanie dzieta oraz przeniesienie
na Zamawiajacego majgtkowych praw autorskich w zakresie opisanym w § 4 niniejszej
umowy. ,

5. Wyptata wynagrodzenia nastapi po przyjeciu dzieta przez Kierownika projektu/ zaktadu/
zespotu i Zamawiajgcego.

6. Wynagrodzenie moze by¢ ptatne w ratach po wykonaniu etapu zaméwionego dzieta
zgodnie z §1 pkt.2 lit. b i jego przyjeciu przez kierownika projektu/ zaktadu/ zespotu na
podstawie prawidtowo wystawionego rachunku.

7. Wynagrodzenie wymienione w ust. 1 obejmuje wykonanie i dostarczenie dzieta
Zamawiajgcemu.

§6

1. Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania przedmiotu umowy osobom trzecim.

2. Zamawiajacy zobowigzuje sie ztozyé Wykonawcy oswiadczenie o nie przyjeciu dzieta
lub koniecznoéci dokonania zmian w terminie 30 dni od daty dostarczenia dzieta. Po tym
terminie dziefo uwaza sie za przyjete bez zastrzezen.

3. W wypadku, gdy dzieto bedzie wymagato poprawek i/lub uzupetnien, Wykonawca dokona
poprawek na wtasny koszt w terminie uzgodnionym ze Zleceniodawca.

§7
W razie niewykonania dzieta w umoéwionym terminie, Zamawiajgcemu przystuguje prawo
odstapienia od umowy oraz zadania kary umownej w wysokosci 10% wartoéci zamowienia, a
takze dochodzenia odszkodowania na zasadach ogolnych.

§8
Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§9
W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa maja zastosowanie odpowiednie przepisy
kodeksu cywilnego i prawa autorskiego.

§10
Wszelkie spory wynikte w zwigzku z wykonaniem niniejszej umowy beda rozstrzygane
przez sad wiasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.

§11
Umowa sporzadzona zostata w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej
ze stron.

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY



Zatacznik nr 3 do Instrukcji

UMOWA O DZIELO (bez praw autorskich)

zawarta w dniu ___r. w Warszawie, pomiedzy:

1. Instytutem Badan Literackich Polskiej Akademii Nauk, z siedziba w Warszawie przy ul. Nowy
Swiat 72, 00-330 Warszawa, zwanym w tresci umowy Zamawiajqgcym, reprezentowanym
przez:

a

Dyrektora i Gtéwng Ksiggowa ____

2. zamieszkatym W .uccereenrnes T 1 SRS et :
zwanym dalej Wykonawcg,

§1

1. Zamawiajgcy zamawia, a Wykonawca zobowigzuje sig do wykonania ___.

2. Przedmiot umowy zostanie wykonany (wtasciwy punkt zaznaczy¢):

a. Jednorazowo X
b. W nastepujacych etapach: o

1)
7. [ L L
3)
§2
1. Wykonawca zobowigzuje sie wykonac¢ dzieto do dnia ___r.

2. Wykonawca jest zobowigzany zapewni¢ Zamawiajagcemu dostep do wykonywanego dzieta

na kazdym etapie jego wykonywania.

§3
Strony ustalaja, ze Wykonawca otrzyma wynagrodzenie w kwocie __zt brutto, (sfownie: __
zt brutto), ktére zostanie wyptacone w terminie do 30 dni od daty odbioru dzieta na
wskazane na rachunku konto bankowe.
Wykonawcy w zwigzku z wykonywang praca, o ktérej mowa w § 1 ust.1 przystuguja/nie
przystuguja”: zwrot kosztéw podrézy, noclegu i diety” do wysokosci okreslonej
w Rozporzgdzeniu Ministra Pracy i Polityki Spofecznej w sprawie naleznosci
przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej
jednostce sfery budzetowej z tytutu podroézy stuzbowej.
Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust.1 i zwrot kosztow, o ktérym mowa w ust.2, zostanie
sfinansowane ze $rodkéw: Projekt ___ (nr projektu, nazwa zadania/nazwa zlecenia/inne).
Wyptata wynagrodzenia nastapi po przyjeciu dzieta przez Kierownika projektu/ zaktadu/
zespotu i Zamawiajacego.
Wynagrodzenie moze byé ptatne w ratach po wykonaniu etapu zaméwionego dzieta
zgodnie z §1 pkt.2 lit. b i jego przyjeciu przez kierownika projektu/ zaktadu/ zespotu na
podstawie prawidtowo wystawionego rachunku.
Wynagrodzenie wymienione w ust. 1 obejmuje wykonanie i dostarczenie dziefa
Zamawiajgcemu.
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§4
1. Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania przedmiotu umowy osobom trzecim.

2. Zamawiajacy zobowiazuje sie ztozy¢ Wykonawcy oswiadczenie o nieprzyjeciu dzieta
lub koniecznosci dokonania zmian w terminie 30 dni od daty dostarczenia dzieta. Po tym
terminie dzieto uwaza sie za przyjete bez zastrzezen.

3. Wwypadku, gdy dzieto bedzie wymagato poprawek i/lub uzupetnien, Wykonawca dokona
poprawek na wtasny koszt w terminie uzgodnionym ze Zleceniodawca.

§5
W razie niewykonania dzieta w umoéwionym terminie, Zamawiajgcemu przystuguje prawo
odstgpienia od umowy oraz zgdania kary umownej w wysokosci 10% wartosci zamowienia, a
takze dochodzenia odszkodowania na zasadach ogdlnych.

§6

Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§7
W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa majg zastosowanie odpowiednie przepisy
kodeksu cywilnego i prawa autorskiego.

§8
Wszelkie spory wynikte w zwigzku z wykonaniem niniejszej umowy bed3 rozstrzygane
przez sad wiasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.

§9
Umowa sporzadzona zostata w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej
ze stron.

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY



